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TOEFL® 団体インターネット・サービス 
 【団体登録・会場の審査及び登録手続き】 

 

1．団体登録の手続き   

「TOEFL Primary® Step 1・Step 2 および TOEFL Junior® Standard」と「TOEFL Speakingおよ

び TOEFL Writing（CBT）」の各テストを団体で実施いただくために、「TOEFL® 団体インターネット・サービ

ス（以下、団体マイページ）」に団体情報の登録をお願いいたします。 

TOEFL Primary® Step 1・Step 2 および TOEFL Junior® Standardは、ご希望のテスト日の５０日前

まで、TOEFL Speaking および TOEFL Writing（CBT）は、ご希望のテスト日の６０日前までに完了をして

ください。 

 

まず、TOEFL公式サイト 

 https://www.toefl-junior-primary.jp/group/group-implementation/  

にアクセスし、「団体情報の登録はこちら」より団体登録をお願いいたします。 

 

入力画面（サービス利用登録）団体登録：https://mypage.gc-t.jp/group_register/index?_gl=1 

 

 

 

 
… 略 … 

  

団体名・団体名（英語）・団体担当者名・住所・電話番号・連絡可能なメールアドレ

スを入力し、ご利用規約を確認の上、登録を完了してください。 

手順①  

サービス利用登録 

https://www.toefl-junior-primary.jp/group/group-implementation/
https://mypage.gc-t.jp/group_register/index?_gl=1
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【本 IDとパスワード設定用の送信メール】 

配信元：TOEFLサポート <toefl_support@kumon.co.jp> 

件名：【TOEFL団体実施】団体情報に関する仮登録のお知らせ 

 

 

 

 

 

 

【TOEFL団体実施】団体情報に関する ID/パスワード登録完了メール 

配信元：TOEFLサポート <toefl_support@kumon.co.jp> 

件名：【TOEFL団体実施】団体情報に関する ID/パスワード登録完了のお知らせ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご登録いただいたメールアドレスに、「本 IDとパスワード設定用のメール」が送信

されます。必ず、メールのリンク先よりアクセスいただき、本 IDとパスワードを設

定してください。リンク先より設定をいただくことで、本登録完了となります。 

手順② 

本 IDと 

パスワードの設定 

貴団体専用のページが開設されます。 

メールリンク先 http://mypage.gc-t.jpより、設定した IDとパスワードで、

団体マイページへログインいただき、会場審査のお手続きへお進みください。 

 

団体マイページ 

開設! 

ご担当者様 

 

この度は TOEFL Primary / Junior テストの団体情報を、仮登録いただきましてありがとうございます。 

まだ、団体 IDの発行は完了しておりません。 

お手数をおかけいたしますが、以下のリンクより本 IDの登録を行ってください。 

http://mypage.gc-t.jp/login/id_password/ZTM3ak5B 

 

 

本 IDとパスワードの設定が完了しますと、ご登録いただいたメールアドレスに、

「登録完了メール」が送信されますのでご確認ください。 

手順③ 

本登録完了 

ご担当者様 

 

この度は TOEFL Primary / Junior テストの団体実施サービスを利用いただき、ありがとうございました。 

団体情報の ID/パスワード登録が完了いたしました。 

以下のリンクより団体ページへアクセスいただき、登録内容をご確認ください。 

 

http://mypage.gc-t.jp 

 

http://mypage.gc-t.jp/


 3 / 7 

 

 

団体マイページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※①～③については、実施するテスト種別に合わせて、必ずご一読ください。 

① ご利用ガイド（PDF）…団体マイページの利用方法（試験の申込方法や結果の閲覧方法他）のご案内です。 

 

② ガイドライン…………・料金やキャンセルポリシー、遵守事項などのガイドラインです。 

                 「ガイドライン」にカーソルを合わせると以下が表示されます。 

◆Paper based Test(PBT) 

【L&R】団体実施 ガイドライン 

【L&R】【English】Institutional Testing Guidelines 

◆Computer Based Test(CBT) 

【CBT】団体実施 ガイドライン 

 

③ 運営マニュアル………実施ニュアルです。各テスト資材の説明や当日の流れなどご確認いただけます。 

               1週間前にお届けするテスト資材にも同梱いたします。 

「運営マニュアル」にカーソルを合わせると以下が表示されます。 

◆Paper based Test(PBT) 

【L&R】団体実施 運営マニュアル 

【L&R】【English】Group Test Administration Manual 

◆Computer Based Test(CBT) 

【Speaking】団体実施 運営マニュアル 

【Writing】団体実施 運営マニュアル 
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２．会場の審査・登録手続き  

団体試験を実施するためには、あらかじめテストを実施する教室などの会場審査が必要です。 

会場審査は、「TOEFL Primary® Step 1・Step 2 および TOEFL Junior® Standard」の会場 と「TOEFL 

Speaking および TOEFL Writing（CBT）」の会場とそれぞれ必要になります。実施される会場の審査・登録をお

願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

     

例）以下は１会場登録のある例です。 

 

    団体実施 会場チェックリスト（PDF） 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 試験会場の入力 

⚫ 団体マイページ会場審査申請・変更にある「L&R会場チェック（PDF）」また

は「CBT会場チェック（PDF）」を事前にご確認ください。 

⚫ チェック項目を満たしていることが分かる画像ファイル（ファイル形式は

JPG,JPEG,PNG,GIF、容量は 1枚につき 5MB以内）を 1～3枚ご準備

ください。 

※同じ形状の部屋を複数使用される場合は、代表の 1部屋について申請を

行ってください。（以下サンプル参照） 

 

 

① 事前準備 

 

団体マイページ会場審査申請・変更の「新規会場登録」をクリックし、必要情報の入

力、会場画像のアップロード、そしてすべてのチェック項目にチェックを入れてくだ

さい。 

 

②会場審査の 

お申し込み 

 

 

http://www.google.co.jp/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjcnLecmIjXAhVF2LwKHUQ8AvgQjRwIBw&url=http://www.kaigishitsu.jp/room_ochanomizu.shtml&psig=AOvVaw3f_Bs0cmnlPQio408pQtqY&ust=1508897713092714
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 会場情報を入力し、写真をアップロードしてください。「次へ」クリックし、確認画面へお進みください。 

 

  

… 略 … 

 

 

 

 

 

… 略 … 

  

会場写真のアップロード 

会場写真のアップロード 
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②会場情報と会場チェックリストの確認・完了(申請) 

 会場チェックリストを確認し、チェック項目にチェックを入力してください。 

 すべてのチェック項目にチェックをいれていただく必要があります。 

すべて入力完了しますと「残りのチェック数：０」となりますので、申し込みをクリックしてください。 

 

… 略 … 

 

… 略 … 
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【TOEFL団体実施】会場審査承認のお知らせメール 

配信元：TOEFLサポート <toefl_support@kumon.co.jp> 

件名：【TOEFL団体実施】会場審査承認のお知らせ 

 

以上 

 

 

ご登録後、団体登録情報の変更、登録会場の削除、新規登録等のお手続きが可能となります。 

 

ご不明な点は、お手数でございますが、toefl_support@kumon.co.jp までお問い合わせください。 

 

 

株式会社 公文教育研究会 アセスメント事業推進部  

Mail：toefl_support@kumon.co.jp 

 

 

 

  

会場審査をお申し込み後、弊社にて審査を行い、３営業日以内に審査結果をメール

にてご連絡します。 

※ ご提出いただいた画像でチェック項目を満たしていないことが確認できた場

合、改善および画像の再アップをお願いすることがございます。 

審査申込後３営業日以内 

 

③審査結果のご連絡 

ご担当者様 

 

この度は、TOEFL Primary/Junior テストの団体実施会場審査申請書をご提出いただき、ありがとうござい

ました。 

会場審査を承認いたしました。 

引き続き以下のリンクより団体実施のお申し込みをお願いいたします。 

 

http://mypage.gc-t.jp/login 

 

こちらのメールにお心当たりのない方は、お手数をおかけいたしますが、toefl_support@kumon.co.jp ま

でご連絡ください。 

mailto:toefl_support@kumon.co.jp
mailto:toefl_support@kumon.co.jp

